SO GD&PT LAM bONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT PHAN THIET Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 21/QD-THPT PT Phan Thiét, ngay 02 thang 02 nam 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché quan 1y va sir dung
ching thw s0, chir ky s0 cia Trwong THPT Phan Thiét

HIEU TRUONG TRUONG THPT PHAN THIET

Can civ Ludt Giao dich dién tir 6 20/2023/QH15 ngay 22 thang 6 niam 2023;

Can cir Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chi ky s6 va dich vu chitng
thuwee chir ky SO;

Can cit Nghi dinh sé 48/2024/NP-CP ngay 09 thing 5 nam 2024 cia Chinh
phii sika doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 130/2018/NP-CP ngay 27 thang 9
nam 2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chit ky
s6 va dich vu chitng thuc chw ky s6;

Cdan cir Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phii vé cong tdc vin thu - luu tri;

Can cir Théng tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thing 12 nam 2017 cia Bé
Théng tin va Truyén thong quy dinh si dung chit ky s6 cho van bdn dién tir trong co
quan nha nuwoc; Thong tw s 185/2019/TT-BOP ngay 04/12/2019 cua Bo Quéc phong
hwéng dan viéc cung cdp, quan Iy, sir dung dich vu chitng thie chiv ky s6 chuyén diing
Chinh phu,

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ciia Bé Gido duc va
Pdo tao ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va
trieong phé théng cé nhiéu cdp hoc;

Can cir ¢éng van s6 1115/SGDPT-GDTrH ngay 30/9/2025 ciia S6 GDPT Lam
Dé‘ng vé viéc trién khai thé'ng nhat déng bo nhiém vu chuyén doi so, Hoc ba sé, Ho
so, s6 sdach dién tir ¢ ky s6; van hanh, quan 1y va khai thac Hé théng CSDL ciia
Nganh gido duc Lam Do”‘ng

Can ci cong van s6 1325/SGDPT-GDTrH ngay 10/10/2025 cua So GDPT
Lam Bong ve viéc hudng dan nhiém vu trong tam vé vmg dung céng nghé thong tin
chuyén doi sé va thong ké gido duc nam hoc 2025-2026;

Theo dé nghi ciia Vin phong truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y va sir dyng
chung thu so, chir ky s6 cua Truong THPT Phan Thiét.
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Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trudng va cac td chirc trong don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan: _ N
- Nhu Diéu 3; HIEU TRUONG
- Website truong; .
- Luu: VT, D (01b). | UNGHQCPHG}HONGP )
-5
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(TRUNG Hog PG lw} QUY CHE

\ qﬁﬁﬁiij@@)/ va sir dung chirng thw s6, chir ky so ciia Trwong THPT Phan Thiét
\t;f;gy (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 21/0P-THPT PT ,

ngay 02 thang 02 nam 2026 cua Truong THPT Phan Thiét)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y va str dung chimg thu sd, chit ky s6 cia
truong THPT Phan Thiét.

2. Quy ché nay ap dung ddi v6i truong THPT Phan Thiét (sau day £goi tat 1a don
vi) va can bg, vién churc thudc truong THPT Phan Thlet (sau day goi tit 1 ca nhan)
dugc Ban Co yéu Chinh phu hodc cac Nha cung cap duoc B0 Thong tin va Truyén
thong cho phép (sau day goi tat 1a co quan c6 tham quyén) cap chimg thu sd.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Chutng thu s6” 1a mot dang chimg thu dién tir do co quan c6 tham quyén cap
nham cung cap thong tin dinh danh cho khoa cong khai ctia mot don vi, c4 nhan. Trén
co s& d6 xac nhan don vi, ca nhan 1a nguoi ky chit ky s bang viéc sir dung khoa bi
mat turong ung.

2. “Chung thu s6 don vi” 1a chimg thu s6 dugc cap cho don vi.

3. “Chung thu s6 c4 nhan” 1a chimg thu s dugc cap cho ca nhan.

4. “Ky s0” 1a viéc dua khoa bi mat vao mot chuong trinh phan mém dé ty dong
tao va gan chir ky s6 vao thong diép dit lidu.

5. “Chit ky $6” 1a mot dang chir ky di¢n tor dugc tao ra bé‘lng su bién ddi mot
thong di¢p dir li¢u stir dung hé théng mat ma. Theo do, ngudi1 nhan thong di¢p dir liéu
ban dau va khoa cong khai ctia ngudi ky c6 thé xac dinh chinh xac duoc:

a) Viéc bién ddi néu trén duoc tao ra bang ding khoa bi mat twong tmg véi
khoa cong khai trong cung mot cap khoa;

b) Su toan ven ndi dung cta thong diép dir liéu ké tir khi thyc hién viéc bién
d6i néu trén.

6. “Thué bao” 1a don vi, c4 nhan duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay
va dugc co quan c6 tham quyén cép chimg thu sd.

7. “Thiét bi luu khoa bi mat” 1a thiét bi vat Iy (USB Token, SIM, Smart card)
chtra khoa bi mat va chtng thu sb cua thué bao.

8. Cac tir ngit va dinh nghia khic dugc quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cia Chinh phtu ban hanh Nghi dinh quy
dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu chimg thyc chit
ky s6.

9. “Ky s6 tir xa” (Remote Signing) 1 hinh thic ky sé trong d6 khoa bi mat
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dugc quan ly tap trung tai hé thdng cua nha cung cap; nguoi ky thuc hi¢n thao tac ky
qua thiét bi di dong thong minh hodc trinh duyét web va xac thuc bang mat khau,
OTP hoac phuong thire xac thuc hai 16p.
Piéu 3. Muc dich sir dung chir ky sb

L Chir ky s6 duoc sir dung dé ky s6 van ban d’ién tir phug vu gui, nhan qua h¢
thong V:gm phong di¢n tur (e-office) va t}luc hién ky s6 Hoc ba so, So6 dang bd dién tur,
Bang diém dién tr, va cac loai Van bang, chung chi dién tir theo quy dinh cua S&
Gido duc va bao tao (GDDT).

2. Str dung trong viéc ;(éc thuc giao dich véi Bao hiém x3 hoi, Thué va cac dich
vu hanh chinh cong truc tuyén cta truong.

3. Khong ap dung chit ky s6 c‘}éi v6i cdc van ban mat, tdi mat, tuyét n}aflt trur
truong hop dugce thuc hién trén hé thong thong tin chuyén dung dap ing yéu cau bao
mat theo quy dinh phap luét va cac van ban khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 4. Thong tin vé chirng thw sd, chir ky s6 sir dung trong don vi

_ 1. Chimg thu sO cap cho ca nhan, don vi 1a chting thu s6 do co quan c6 tham
quyén cap.
, 2. bon vi duoc cép 01 (mdt) chung thu s6 cua don vi; mdi ca nhan duoc
cap 01 (mot) chig thu s6 ca nhan.

3. Thong tin co ban cta ching thu s gom:

- Tén ctia to chtrc cung cap dich vu chimg thyc chit ky s6;

- Tén cua thué bao;

- Tén don vi thué bao dang cong tac;

- S6 hiéu ching thu s0;

- Thoi han ¢6 hiéu luc cta chtng thu sd;

- Khoa cong khai cua thué bao;

- Chir ky s6 cua to chirc cung cap dich vu chimg thuc chit ky s6;

- Céc quy dinh vé muc dich, pham vi str dung cta chimg thu sb (Policies);

- Cac quy dinh vé trach nhiém phép 1y cua t6 chirc cung cap dich vu ching thuc
chir ky s6 (Legal Notice);

- Thuat toan mat ma;

- Céc ndi dung can thiét khac theo quy dinh ciia B6 Thong tin va Truyén thong,

4. Thot han ¢6 hi¢u luc ctuia chung thu $6 cép cho cac don vi, ca nhan:

a) Thoi han ¢6 higu lyc cua chimg thw s6 cap mai t0i da doi véi don vi 1a 05
nam, doi vo1 ca nhan 1la 01 nam.

b) Thoi han ¢6 hiéu lyc cua chimg thu s6 dugc gia han ddi voi don vi ti da I
03 nam, do1 vdi ca nhan 1a theo quy dinh cua co quan cap ching thu s6 hoac theo goi
dich vu dang ky, phu hgp vé1 quy dinh phap luat hién hanh.
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5. Chir ky s6 ¢4 nhan ky trén van ban, hd so, s6 sach, minh ching dién tr duogc
tao ra bang viéc st dung khoa bi mat twong ng véi ching thu sé duge cap cho ca
nhan va thé hién bang hinh anh do c4 nhan lua chon phu hop.

6. Con dau ctia don vi trén van ban dién tir duoc tao ra béng viéc st dung khoa
bi mat twong tng v4i chung thu sb cip cho don vi, hinh anh thé hién c6 thé 1a hinh
anh con dau hodc hinh anh phu hop khéac do don vi lya chon.

7. Viéc cung cdp, quan 1y va str dung chung thu sd, chit ky sé phai bao dam an
toan thong tin, tuan thu cac quy dinh cua Luat Giao dich dién tur va cac quy dinh khéc
vé cong nghé thong tin, bao vé bi mat nha nudc, déng thdi theo quy dinh cta nha
cung cAp.

Pi¢u 5. Hanh vi nghiém cim

1. Str dung chimg thu s, chit ky sé cho muc dich tu loi c4 nhan, gdy mat an
ninh, trat tu, an toan x hoi va tién hanh céc hoat dong trai voi phap luat.

2. Trdm cép, gian lan, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai phép khoa bi
mat cua don vi va cad nhan khéc.

3. Pha hoai hé théng cung cép dich vu chung thuc chir ky s6; can tré hoat dong
cung cap, str dung dich vu chtng thuc chir ky s6; lam gia hodc hudng dan nguoi khac
lam gia chimg thu sé.

4. Dung céac cong cu, chuong trinh hay bat cir hinh thitrc nao khac 1am thay d6i
dir liéu hodc Iam hu hong thiét bi luu khoa bi mat.

Chuong I1

CUNG CAP, QUAN LY, SUDUNG CHUNG THU SO, CHU KY SO

Picu 6. Quan 1y thué bao

1. Thu truong don vi thyc hién trach nhiém cua nguoi quan ly thué bao dbi voi
chirng thu s6 do Ban Co yéu Chinh phu cap.

2. Ca nhan trong don vi thyc hién trach nhiém cua nguoi quan ly thué bao voi
chirng thu s6 do cac Nha cung cap dich vu cap.

‘ 3. Trach nhie::m cua don vi, ca nhan quan ly thué bao dugc quy dinh tai

biéu 15 Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

Piéu 7. Ping ky cAp méi, gia han chirng thur s6

1. Cép mo1 ching thu s6 thuc hién theo quy dinh tai D@éu 60 Nghi dinh $6
130/2018/ND-CP ngay 27/9/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao
dich d@én tir vé chir ky s6 va dich vu chung thuc chitr ky so (sau day viét tat 1a Nghi
dinh so6 130/2018/ND-CP).

2. Gia han chung thu sé thuc hién theo quy dinh tai Piéu 63 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP.

3. Vin ban trong hod so dé nghi cdp mai, gia han ching thu sb thyc hién theo
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mau 01, 02, 03, 04, 05, 06 ban hanh kém theo Thong tu $6 185/2019/TT-BQP ngay
04/12/2019;

4. Ban giao chung thu sé thuc hién theo Mau sd 07 Théng tu s6 185/2019/TT-
BQP ngay 04/12/2019.

Pi¢u 8. Thay doi thong tin ndi dung chirng thu s6

1. Thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 64, 65 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay
27/9/2018.

2. Van ban trong ho so dé nghi thay d6i noi dung thong tin chung thu s6 thuc
hién theo mau 08 ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay
04/12/2019; van ban dé nghi g tryc tiép cho don vi quan 1y hodc co quan c6 tham
quyén.

Piéu 9. Thu hdi chirmg thu s6

1. Thu hdi chimg thu sé thyc hién quy dinh theo Diéu 68, 69 Nghi dinh s6
130/2018/ND-CP.

2. Vin ban trong hd so dé nghi thu hoi chimg thu s6 thue hién theo mau sb 09,
10 ban hanh kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019; van ban dé
nghi giri truc tiép cho don vi quan 1y hoic co quan c6 thim quyén.

Pi¢u 10. Khdi phuc thiét bi hru khoa bi mat

1. Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat trong truong hop thiét bi luu khoa bi mat
bi khéa duoc thuc hién theo Diéu 73 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Van ban trong hd so d& nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat thuc hién
theo mau s6 11 ban hanh kem theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019;
van ban dé nghi giri truc tiép cho don vi quan 1y hoic co quan c6 thim quyén.

Pi¢u 11. Quan ly thiét bi luu khéa bi mat va tai khoin Ky s6
1. Viéc quan 1y thiét bi luu khoa bi mat dugc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
74 Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Béi véi chir ky s6 cia don vi: Nguoi ding dau don vi giao cho van thu quan
1y va st dung khoa bi mat cua don vi. Viéc bdo quan, luu gitt dugc thuc hién nhu vai
con diu caa don vi. Nguoi duge giao quan 1y thiét bi luu khoa bi mat cua don vi chju
trach nhiém trong viéc quan 1y va st dung thiét bi luu khoa dé tao ra chit ky sb cua
don vi minh, cat gilr khoa bi mat an toan tai tru s& co quan, t chirc.

3. D6i véi chit ky sd cua ca nhan:

- Thiét bi vat 1y (USB Token): Thiét bi luu khoa ctia ca nhan do chinh ca nhan d6
bao quan, luu gilr va str dung. Khong duoc tiét 16 mat khau hodc dé nguoi khac st dung
thiét bi cia minh.

- Chir ky s6 tir xa (Remote Signing): C4 nhan c6 trach nhiém bao mat tai khoan

dinh danh, mat khau quan tri va ma OTP (hoic phuong thirc xac thyc hai 16p) trén
thiét bi di dong ca nhan. Khong dugc chia sé quyén truy cap tmg dung ky sd cho



nguoi khac.

4. Thiét bi luu khéa bi mat dich vy, thiét bi, phan mém cuta t6 chirc duoc giao
cho can bg chuyén trach cong nghé¢ thong tin quan ly va st dung theo dung quy dinh
tai Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

5. Khi thay d6i ngudi quan 1y thiét bi luu khoa bi mat phai lap bién ban ban
giao. Bién ban ban giao thiét bi luu khoa bi mat duoc thuc hién theo mau 12 ban hanh
kém theo Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia thi truéng don vi

1. Chiu trach nhiém trong viéc tmg dung chir ky s trong quy trinh tiép nhan,
xur ly, phat hanh va quén Iy van ban dién tir, van ban sb ctia nha tru’(‘)’ng

2. To chirc trién khai str dung c6 hiu qua ching thu sO cua to chirc, ca nhan,
dich vu, thiét bi phan mém thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh; thye hién viée ap
dung chit ky so trong viéc giri nhan vin ban dién tir giita cac co quan, t6 chirc dung 10
trinh theo chi dao cia S& GDDT; chi dao cac ca nhan trong don vi thuc hién ky )
trén hé thong phan mém quan 1y trudng hoc do S6 GDPT quy dinh.

3. C6 trach nhiém phan cong va cir can bo tiép nhan chimg thu sd, tiép nhan
chuyén giao cai dit phan mém ky s6 va dao tao hudng dan sir dung ky s6 tai don vi.
Phéan cong nhan sy phu trach cong nghé thong tin trién khai cai dat phan mém ky s6
va huéng din st dung dé ky s6 cho can b, vién chirc duoc cap chimg thu s6.

4. Bbi véi chung thu sé cip cho don vi phai c6 bién ban giao thiét bi luu khoa
bi mat cho nguoi duoc phan cong 1am nhiém vu van thu sit dung dé ky sb cac van ban
dién tur; ddm bdo an toan viéc st dung thiét bi luu khoa bi mat tai don vi. C6 vin ban
dé nghi co quan c6 tham quyén thu hoi kip thoi cac chit ky sb cap cho can bo, vién
chirc d3 hét nhiém vu hodc luan chuyén dén don vi khac.

5. Thudng xuyén kiém tra viéc quan 1y va st dung chit ky sb, ching thu sé cla
don vi minh dam bao thuc hién theo ding cac quy dinh ctua Quy ché nay va cac quy
dinh khac c6 lién quan.

6. Trang bi hé thong thong tin dap tmg yéu cau dé thyc hién ky s6, luu trit vin
ban dién tir, phuc vu khai thac va st dung van ban dién tir theo quy dinh.

7. Thyc hién bao cdo dinh ky, dot xuat két qua str dung chit ky sb, ching thu s6
ctia don vi minh vé co quan quan 1y truc tiép dé tong hop bao co theo quy dinh.

Piéu 13. Trach nhiém cia vién chirc dwoe cap chirng thu sb

1. Cung cép chinh x4c va day du cac thong tin, ho so lién quan dén viéc cap,
gia han, thu hoi chtng thu so.

2. Quan ly va sir dung thiét bi luu khéa bi mat theo ché d6 quan 1y bao mat theo
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quy dinh cta phap lut vé an toan thong tin va bao vé bi mat nha nudc (néu cd) va
theo Diéu 11 ciia Quy ché nay.

3. Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan 1y, st dung chit ky s6, ching
thu sb theo quy dinh phap luét.

4. Trién khai thuc hién ky s6 cac loai van ban dién tir, hd so s6 sach dién ti,
minh chiing dién tir theo quy dinh.

5. Tham gia cac khoa dao tao, tap huén lién quan dén viéc quan Iy va st dung
chir ky sO, chtng thu sb trong cac co quan nha nudc do co quan c6 thim quyén to
chuec.

6. Thong bao kip thoi cho lanh dao don vi nhitng thong tin lién quan dén thiét
bi luu khoa bi mat trong cac trudng hop nhu: Bi mat, bi hong vat 1y, bi khoa thiét bi
do nhap sai mat khau theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 68 Nghi dinh s6 130/2018/ND-
CP.

7. Co trach nhiém cung cap thong tin theo quy dinh va khi c6 yéu cau cua co
quan c6 tham quyén.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia vin thw

1. Thyc hi¢n ky s6 cua don vi vao van ban dién tir va phat hanh van ban di¢n tir
d3 ky s6 qua mang theo quy dinh.

2. Thyc hién luu trit van ban dién tir theo quy dinh hi¢n hanh.

3. Thue hién kiém tra chir ky sb trén cac van ban dién tir dén cua cac co quan,
t6 chtrc giri dén, phan anh véi co quan, to chic d6 néu chir ky s6 khong hop 16.

4. Chiu trach nhiém tiép nhan, quan 1y va st dung chung thu s6, thiét bi luu
khoéa bi mat cia co quan, don vi khi dugc phan cong, ddm bao dung cic quy dinh
trong Quy ché ndy va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tip huin, hudéng din Gmg dung chit ky s6 do So
Gi4o duc va Pao tao td chirc.

Piéu 15. Trach nhiém ciia vién chirc, phu trach cong nghé thong tin

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky s6, cap nhat phién ban phan mém ky
s6 méi (néu c6), hd tro ky thuat va huong dan trong qué trinh st dung chit ky sb cho
can bg, vién chuc dugc cap chimg thu s6 tai don vi.

2. Tham muu lar}h dao don vi thyc hién cac bién phap ddm bao an toan an ninh
thong tin tai co quan, to6 chirc minh.

3. Tham gia cac chuong trinh tap huan, huéng dan vé tng dung chit ky s do
S& Giao duc va Pao tao to churc.

Diéu 16. Diéu khoan thi hanh

Vin ban, ho so dién tir da ky s6 phai dugc luu trit trén may chu cia truong.

Dinh ky kiém tra tinh hop 1 ctia chit ky s0 trén ho so luu trit 1au dai (dac biét
Hoc ba s0).



9

Thuc hién sao luu dit li€u theo quy dinh vé luu trit dién tir va an toan thong tin.

Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trudng cé trach nhiém thuc hién Quy ché
nay.

Trong qua trinh t6 chue thyuc hién, néu c6 khoé khan, vuong mic dé nghi gido
vién, nhan vién phan 4nh vé cén by phu trach CNTT dé trinh 1anh dao xem xét, quyét
dinh./.
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